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PowerPoint Office 365 Unespar

Ap6s fazer o login da conta, o usuéario sera

direcionado a uma pagina de inicializagéo do
@ office, onde o mesmo poderéa escolher qual
programa deseja iniciar. Clique no item
“PowerPoint” para iniciar um resentaca
ﬂ Pagina Inicial do Microsoft Office X -+ e ¥ t pa @l elelr Ll . @) ap iz tagao |EI@ILJ
em PowerPoint.
& c @ office.com/?omkt=pt-br&auth=2 h*d o

Boa noite
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Criando uma nova Apresentacao PowerPoint

@ Se desejar criar uma apresentacdo nova:
; : - ~ ” =@ s
@ Poverboint x + Cliqgue em “Nova apresentagdo em branco”.
&« c & office.com/launch/powerpoint?omkt=pt-br@auth=2 hd °

PowerPoint

Novo Novas apresentaciies salvas em: @ OneDrive Ocultar temas -

+ _ _ Atlas GALERIA | eacote | TIPO DE MADEIRA
Madison ™
[ MNova apresentagdo em branco ] R T IR
Mova apresentacdo em bra... k Madison Atlas Galeria Pacote Tipo de Madeira }
Y Ha uma variedade de
apresentacgées ja prontas, sé Mais temas —>
Séao apresentacdes ja salvas basta escolher o modelo que
pelo usuario.Funciona como desejar.
acesso rapido para o0 mesmo.
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Criando uma nova Apresentacao PowerPoint

Esta barra é a “Lista de servigos da
Microsoft”. Em todos Apps que abrir
terd uma igual, para que consiga abrir
mais de um app ao mesmo tempo.

=@ |

@ PowerPoint

par_edu_br/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B5651B598-06D2-4A34-8B35-D6D1FEACEDOE%TD... ¥ = o

—FowerPoint Informética - Unespar Paranagué > Documents Apresentacdo 2 - Salvo @D r:ixa de Opgses Simplificada Informética - Unespar Paranagua

[nLiStE ae sep_,isosnd'a Q‘créséf{f Inserir Desenhar Design Animagdes v Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho Q Diga-me o que vocé deseja fz = A
Dy [~ < | 18 Nove Slide X |4 A N ] S v A = = =Ev| B & [z 0
. Esta é a pasta OneDrive
1 onde a apresentacgao esta
salva.

Cligue para adicionar um
titulo

Clique para adicionar um subtitulo
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Criando uma nova Apresentacao PowerPoint

o PowerPoint X ° Apresentagdo 3.pptx X E Email — Informética - Unespar Pz X | + EI@ILJ

C @ unespar-my.sharepoint.c “Lista de servigos da Microsoft” 15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BD515584E-FOBF-482E-A6AF-496D10F5686E%7D... ¥ =/ o

e aee Aqui estdo todos os aplicativos que
- usuario tem acesso para realizar suas
atividades online.

0 Faixa de Opgdes Simplificada Informética - Unespar Paranagua

orir no Aplicativo da Area de Trabalho Q) Diga-me o que vocé deseja f: =3 [}

Aplicativos

] A A NT S A = EvEvBva Z 0
B outiook Z& OneDrive Designer X
@ word Excal .
@ roverroint [ OneNote th E

L ASIOAR T e

B stacrom @ Teoms Clique para adicionar um
m Class Notebook @ Sway tlltulo

Cligue para
@ Forms Clique para adicionar um subtitulo adicionar um fitulo

Todos os aplicativos -
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Criando uma nova Apresentacao Power Point

@

Para salvar esta apresentacéo
pela primeira vez clique em
“Arquivo”.

+ [=l@] = |

@ PowerPoint X

c

@ unespar-my.shage

HH PowerPoint \formética - Unespar Paranagui > Documents Apresentacdo 1 - Salvo

0 Faixa de Opgdes Simplificada Informética - Unespar Paranagua

Arquivo Pagina Inicial Inserir Desenhar Design Transigdes Animagbes v Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho @ Diga-me o que vocé deseja f: =3 [}
Dv (v I {5 Novo Slide JJ A A NT S 2 A | E 2 Ev By & 0
1 Designer X
Apresentagio Teste Ha varios modelos disponiveis para
""" deixar a apresentacao colorida e
interativa.

Apresentacao Teste

Office 365

Crie sua atividade neste campo
utilizando as ferramentas e
configuracdes que o PowerPoint

fornece acima.
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Salvar Apresentacao PowerPoint

o PowerPoint X ° Apresentagdo 1pptx X + EI@ILJ

unespar-my.sharepoint.com/:p:/r/personal/in ormatlca_ aranagua_unespar_sau_br/_la’ outs, OC.as5pX{sourceaoc= . = -, - le... H
C a par-my.sharepoi i/ \/inf ica_paranag par_edu_br/_layouts/15/Doc.aspx? doc=%7BB0E739B5-0A32-47DD-ASA0-670D63841445% 7 D& file... v :

0 Faixa de Opgdes Simplificada Informética - Unespar Paranagua

é S a |Va r U m ¢ Abre uma "Nova apresentagao s cativo da Area de Trabalho @ Diga-me o que vocé deseja fz =3 [
branco
-t =~ =~ Ev|bva- kL

Informagdes - Z-1 2R

B o coi Abre uma pagina p~arggue 0 usuarl_o esc_olha qual Designer X
Novo é apresentacao ja salva deseja abrir. 5
Abrir

LY - et |
— i Renomeia a apresentacao ja salva.

Seu dr aprese
Salvar uma Copia Ve N

M- Clique em “Salvar uma cépia

Compartilhar . \_-_f-_—‘ N _e Ste

Imprime a apresentacao.

Baixar como L
Sobre
N
Compartilha a apresentagédo com
outros usudrios para que todos
possam editar juntos. y

T

Baixa uma copia da apresentacao no
computador.

Ajudar a Melhorar o Office == Anotagdes | [E




Salvar Apresentacao PowerPoint

Selecione o item “Salvar uma copia”
@ para salvar a apresentacao pela
primeira vez.
ﬂ PowerPoint X o Apresentagdo 1pptx X + EI@ILJ
c @ unespar-my.sharepoint.com/:p:/r/personal/informatica_paranag _br/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BB0E739B5-9A32-47DD-A8A9-670D63B41445% 7 D& file... ¥ o :
0 Faixa de Opgdes Simplificada Informaética - Unespar Paranagua
4 .
< S a |Va r U m a CO pla cativo da Area de Trabalho @ Diga-me o que vocé deseja fz =3 [
b &2 A - = = =E=v| By & 2 o
Informages Salvar uma Cépia
ﬁ Salvar uma cdpia online, DeS'Ig ner X
Novo -
Abrir ., _
Onde esta o Botdo Salvar?
Renomear Nao hd nenhum botdo Salvar porque estamos salvando automaticamente ofa)
seu(sua) apresentagao.
Salvar uma Copia
Imprimir L
Compartilhar e Ste
Baixar como
AreusringtaTete | cmna
Sobre
5 Ajudar a Melhorar o Office == Anotagdes | [E
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Salvar Apresentacao PowerPoint

A apresentacéo esté salva no OneDrive. E toda vez
gue abrir e editar salvara automaticamente, desde que

tenha acesso a internet. l=l@| = |

B PowerPoint X ﬂ Apresentagdo 1pptx X +

« 5 e

8@ unespar-my.sharepoint.com/:p:/r/personal/informatica_paranagua_unespar_ed

HH PowerPoint Informética - Unespar Paranagué > Documents Apresentacdo 1 - Salvo @D r:ixa de Opgdes Simplificada Informética - Unespar Paranagué

Argquivo Pagina Inicial Inserir Desenhar Design Transigdes Animagdes ~ Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho @ Diga-me o que vocé deseja fz =3 (|
Dy Flv it Novo Slide v| v| A AN A" N I 5§ 2+ A~ - = = =Ev| By & 2 0
1 Designer X
Apresentagdo Teste
Salvar uma Copia X , od
e ~ ;
Mome: 1
Escreva o nome da
|Apresenta§30_TEstE ——| apresenta(;éo
Local:
A p I Informatica - Unespar Paranagua » Documents
|
Escolha qual pasta do OneDrive
deseja salvar a apresentacao.

Clique em “Salvar”

Slide 1del  Portugués (Brasil) Ajudar a Melhorar o Office == Anotagdes | [El | B8 T e &

S G




Compartilhamento da Apresentacao PowerPoint

ﬂ PowerPoint X o Apresentagdo_Teste.ppix X + EI@ILJ
& c @ unespar-my.sharepoint.com/:p:/r/personal/informatica_paranagua_unespar_edu_br/_layouts/ oc.a — == ':‘ E— —— = h*d o
1 Cliqgue em “Compartilhar com outras
Pessoas”

< Compartilhar

Informagdes D
RQ

Novo

Abrir @)
Renomear

Salvar uma Copia

Imprimir

Compartilhar

Baixar como

Sobre

Compartilhar com outras pessoas

Convide outras pessoas para exibir e editar esta apresentagdo.

Inserir

Insira esta apresentagdo em seu site ou blog.

Q) Diga-me o que vocé deseja f: =3 [

w r(l) v [d /O

tagao Teste

ffice 365
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Compartilhnamento da Apresentacap PowerPoint

ﬂ PowerPoint X o Apresentagdo_Teste.ppix X + EI@ILJ

espar_edu_br/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B8f6a2769-6434-4a79-9f0c-b30e4a3b19b8%7D&action... ¥ o H

Escolha as opg¢8es de compartilhamento do
link. Neste exemplo todas as contas que foram  [Joc-cizectieae o @D rixa de Opgdes Simplificada Informética - Unespar Paranagus
inseridas no “passo 2” poderao editar a

apresentagéo HA& um outro exemplo no slide acdes w Abrir no Aplicative da Area de Trabalho @ Diga-me o que vocé deseja fz =3 [
seguinte. partilhar = b 0
4 Enviar Link

Insira o e-mail do usuario que
deseja compartilhar o link. Pode ser
mais de um e-mail.

Aprezentagdo Teste @

@ Qualquer pessoa com o link pode

editar

Q Comunicacao Campus Paranag... X Escreva uma mensagem

explicando o anexo que sera
encaminhado. )

Adicionar outro

Teste

Copia o link desta apresentacao.

Clique em “Enviar”. Sera
m ~encaminhado um e-mail com o

link da apresentacdo a ser
editada para todas as contas
@ 63 gue inseriu No passo 2.

A

Copiar Link Qutlook

Ajudar a Melhorar o

Slide 1del Portugués (Brasil Abre um corpo de e-mail com o link

m H ¢ H 5] ‘ L da apresentacéo.
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Compartilhamento da Apresentacao PowerPoint

ﬂ PowerPoint X o Apresentagdo_Teste.ppix X + EI@ILJ
& c @ unespar-my.sharepoint.com/:p:/r/personal/informatica_paranagua_unespar_edu_br/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B8f6a2769-6434-4a79-9f0c-b30e4a3b19b8%7D&action... ¥ o :

O link sera compartilhado com os usuarios

HH PowerPoint | Informética - Unespar Paranagui > Documents

Compartilhar
Arquivo Pagina Inicial Inserir Desenhar Design Transigbes rea de Trabalho que iserir e todos que tiverem o link poderé
v v 3 Novo Slide Configuragées de link editar.
1 - Para quem vocé deseja que esse link funcione?
Saiba mais
Apresentagio Teste ‘ Qualquer pessoa com o link O link sera compartilhado com todos da

e peccoss de empreca UNESPAR e todos poderdo edita-lo.

Universidade..ana - Ung

com o link " A " . N\
// O link sera compartilhado com os usuarios

Pessoas com acesso | -m que iserir e s6 podera editar quem
Especificar pessoas recebeu esse compartilhamento. )

QOutras configuragées

O link sera compartilhado com os usuéarios
que iserir e todos que tiverem o link podera

B Definir data de validade X Edita'lo- )

Permitir edigdo

& Definir senha
Podera colocar um prazo e também uma
senha, s6 quem tiver acesso a senha
podera acessar. Isso é opcional.

© Bloquear download @
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Compartilhamento da Apresentacao PowerPoint

@ PowerPoint
< &

PowerPoint

Informéatica - Unespar Paranagus > Documents

X o Apresentagdo_Teste.ppix x +

Apresentacdo_Teste - Salo

Abrir no Aplicative da Area de Trabalho

@ unespar-my.sharepoint.com/:p:/r/personal/informatica_paranagua_unespar_edu_br/_layouts/15/Doc.aspx?sour

@ Diga-me o que vocé deseja fz

Arquivo Pagina Inicial Forma v
Ve Plv ¥ 1T Novo Slide | caliri vz v A A N T S 2v A i=v i=v =Ev vy &y 2V O
1 H
Apresentagdo Teste . ~ —_—ae. . ~
------ Comuni .. .= -xx—-= 7 entacao
NISAENS -SEZTE i
3 O S . > O
Comnunicagta Eibau essa apresentacla . Informatlcﬂ L N e
T 2(0 Recortar
[B Copia
F‘D Cola
R = Paragrafo
@ Link. q .
o Escolha uma linha que deseja
@ Definir Idioma da Revisdo de Texto... . ~ P
I comentar e cliqgue com o boté&o direito
S memenane do mouse. Escolha a opg&o “Novo
Comentario”. Abrira um chat ao lado
para visualizar as mensagens e
respostas.
o} o o} -
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Compartilhamento da Apresentacao PowerPoint

ﬂ PowerPoint X o Apresentagdo_Teste.ppix X + EI@ILJ

& c @ unespar-my.sharepoint.com/:p:/r/personal/informatica_paranagua_unespar_edu_br/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B8f6a2769-6434-4a79-9f0c-b30e4a3b19b8%7D&action... ¥ o :
PowerPoint Informética - Unespar Paranagué > Documents Apresentacao_Teste - Salo @D r:ixa de Opgses Simplificada Informética - Unespar Paranagua
Argquivo Pagina Inicial Forma v Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho Q Diga-me o que vocé deseja f: =3 (|
Dv Flv i Novo Slide Calibri v|23 v| AN A N I S &~ dentidicador de usuarios.
1 > Comentarios X
. 2 1 Novo
Apresentagdo Teste

Comunicacao Editou essa apresentacao... © Informatica - Unespar Parana...

'Q? Informatica editou essa linha na

2 - O e . O (ﬂ;‘ apresentagio. Aguardo seu retorno!
“ Comunicapia Editay £5a apresentagia. - I nfcrmatlca Pa ra nagua .
— @ Comunicacao Campus Paranagua
Visualizei sua editagdo!
R | @mencionar ou responder...
o}
Comentarios e respostas.
O O O
Slide 2de2  Portugués (Brasil) Ajudar a Melhorar o Office == Anotagdes | [El| B8 T oa0n &
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Muito Obrigado!

Universidade Estadual do Parana

(/ Duvidas e informacoes:

UNESPAR maike.santos@unespar.edu.br
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