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INSTRUCAO NORMATIVA 01/2019 —- PROPLAN/PRPPG

Orienta sobre o Uso das Salas de
Videoconferéncias da Universidade
Estadual do Parana - UNESPAR.

Considerando a necessidade de regulamenta¢do do uso das salas de videoconferéncia nos
Campi de Apucarana, Campo Mour&o, Curitiba, Paranavai e Unido da Vitoria;

Considerando o inciso XVII do artigo 4° do Regimento Geral da Unespar;

Considerando o carater multicampi da Universidade Estadual do Parana e a necessidade
de deslocamento de seus servidores para realizagdo das reunides.

RESOLVE:

Art. 1° Instruir o uso das salas de videoconferéncias localizadas nos Campi da Unespar,
que serdo utilizadas para atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administrativas,
considerando o carater multicampi da Unespar e a necessidade de deslocamento de seus
docentes, agentes universitarios e discentes para realizacdo de tais atividades.

Art. 2° As salas de videoconferéncia estdo disponiveis aos docentes, agentes
universitarios e discentes da instituicdo para video-chamadas vinculadas prioritariamente
as atividades dos Programas de P6s-Graduacdo Stricto Sensu da Unespar, reunides dos
Conselhos Superiores e da Gestdo da Universidade entre os Campi e, excepcionalmente
acessiveis para reunidao de cunho institucional.

DA RESERVA DAS SALAS

Art. 3° As reservas das salas de videoconferéncias serdo realizadas por docentes e agentes
universitarios, diretamente pelo site da Proplan Unespar, disponivel no endereco
eletrénico: www.proplan.unespar.edu.br, clicando no link “Videoconferéncia” e em
seguida em “Agendar uma videoconferéncia”

Art. 4° O agendamento sera realizado com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, com
posterior confirmacdo da disponibilidade do dia e horério solicitado, por meio do e-mail
informado pelo solicitante.

8 1 ° Nao serdo realizados agendamentos via telefone, e-mail ou congéneres;
8 2° O agendamento e o acompanhamento da confirmacdo é de
responsabilidade Unica e exclusiva do solicitante.


http://www.proplan.unespar.edu.br/
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Art. 5° Todo suporte tecnoldgico necessario para uso das salas de videoconferéncias
encontram-se instalados permanentemente no ambiente. Informacdes especificas devem
ser requisitadas unilateralmente pelo solicitante, na ocasido da reserva pelo site supra
mencionado. Os Campi ndo se responsabilizam em oferecer suporte além das
possibilidades técnicas disponiveis no ambiente das salas de videoconferéncias.

DA UTILIZACAO DAS SALAS

Art. 6° A chave da sala de videoconferéncia estara a disposicdo do solicitante em local
determinado pelo Campus.

81° O solicitante de posse da chave se responsabiliza em manter siléncio,
ordem, conservacdo, limpeza do ambiente e pela boa conduta dos
participantes.

82° A néo devolucgéo da chave no prazo determinado, ou Seu extravio, acarreta
a restituicdo da copia e providéncias administrativas.

Art. 7° Ndo é orientado a ingestdo de alimentos e bebidas, portar ou armazenar qualquer
espécie de género alimenticio nas salas de videoconferéncia.

Art. 8° Durante a reunido estard presente um apoiador indicado pelo Campus para
manusear o equipamento durante toda reuniao.

81° O apoiador em caso de duvidas durante a reunido quanto ao
funcionamento do equipamento podera solicitar a presenca imediata do
técnico em informética do Campus.

82° Caso o solicitante, o apoiador ou qualquer participante detectar alguma
irregularidade no ambiente da sala ou em algum equipamento devera informar
imediatamente ao técnico em informatica do Campus e a Direcdo de Campus,
evitando que o usuario atual da sala seja equivocadamente responsabilizado.

Art.9° E orientado a realizacdo de um teste de conex&o com video e audio, com o outro
Campi que seré realizada a video chamada, com no minimo 01 (um) dia de antecedéncia,
para minimizar transtornos no dia do uso agendado pelo solicitante, com a presenca do
apoiador do Campus.

81° O teste deverd ser apds confirmacdo do agendamento e o contato realizado
pelo solicitante com a Dire¢do do Campus de origem e o Campi com a qual
sera realizada a videoconferéncia.

82° O teste de conexao e as informacdes necessarias para 0 mesmo serdo de
total responsabilidade do solicitante e repassadas ao apoiador do Campus.
83° O apoiador podera solicitar do Tecnico de Informética do Campus,
treinamento e informacg0es antecipadas sobre o sistema utilizado, as formas
de acesso (codigos, senhas) com teste de ligacdo, no dia Util anterior a reuniao
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agendada. Necessitando algumas vezes de cadastro prévio dos interessados
em seus sistemas.

Art.10 O desligamento dos aparelhos e das luzes do ambiente seré de responsabilidade
do apoiador do Campus e conferidos pelo solicitante quando do fechamento da sala.

Art. 11 O solicitante apds a utilizacdo da sala de videoconferéncia devera avaliar as
condicbes da reunido pelo site da Proplan/Unespar. www.proplan.unespar.edu.br,
clicando no link “Videoconferéncia” e em seguida “Avaliar uma videoconferéncia”

Paranavai, em 25 de Outubro de 2019
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