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O Skype for Business é um software online utilizado através do e-mail institucional da Unespar que, como
universidade multicampi, necessita desta ferramenta para otimizar suas reunifes de comissfes, comités e
reunides administrativas podendo assim, realiza-las a distancia. O Skype for Business permite que vocé
adicione 250 pessoas as reunides online e fornece seguranca em nivel corporativo e também € integrado aos

aplicativos do Office.

Algumas especificidades da ferramenta serdo apresentadas brevemente para um auxilio basico de utilizacéo.
(Link com informacbes completas da empresa Microsoft, que disponibiliza este servigo:
https://products.office.com/pt-br/skype-for-business/online-meetings?rtc=1) Skype

Para ter acesso a rede corporativa da Unespar, € preciso ter um e-mail de dominio @unespar.edu.br que é fOI’ BUS|neSS
disponivel através do pacote Office 365 e pode ser solicitado pelos docentes via SIGES e aos funcionarios terceirizados diretamente com o técnico

de informética no campus.

O aplicativo Skype padrdo, normalmente ja esta disponivel para uso no ‘Menu Iniciar’, ja o Skype for Business ¢ um aplicativo diferente e como é

disponibilizado através do e-mail institucional exige um passo a passo diferenciado para a instalacao.
Para tanto, visando a facilitacdo e melhor utilizacdo da ferramenta, formulamos este material.

Apds obter o e-mail institucional, é necessario seguir 0s passos a seguir para baixar o aplicativo no seu computador:


https://products.office.com/pt-br/skype-for-business/online-meetings?rtc=1
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Logo apos realizar o login, clique na foto de perfil exibindo as informagdes de ‘Minha Conta’, e clique novamente em ‘Minha Conta’:
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=+ Nova mensagem = Marcar todos como lidos N
Minha conta X

Favoritos () Caixa de Entrada * Filtrar i )
Videoconferencia - Unespar

9 videoconferencia@unespar.edu.b
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Sera direcionado para a pagina de informagdes da conta, onde devera clicar em ‘Minhas Instalagdes’:

UNESPAR Minha conta

2 Estadual do Parand

Minha conta

Informagdes pess

Seguranca e privacidade

Permissdes do aplicativo
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Minhas instalacdes
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Ao clicar em minhas instalagdes, automaticamente a sugestéo serd o Skype for Business, e serd necessario apenas clicar no botdo ‘Instalar o Skype’:

IE:I:O UNESPAR  Minha conta

Universidade Estadual do Parana

Minhas instalacdes

Skype for Business

Idioma Versdo Edigdo Instalar o
| portugués (Brasil) v | 64 bits ¥ | o Skype for Business Bas ¥ | Skype
&4 bits

‘ Faca a escolha da versao do seu
windows (64 bits ou 32 bits).

\l, Minhas instalagdes
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Em seguida, o arquivo sera baixado e assim que o download for concluido é preciso apenas um clique e permitir a execugao:

S6 mais algumas etapas...

1] Office

@ Clique em Abrir @ Diga "sim” © Permanecer online

Cligue no arquivo de Instalagdo na parte Cligue em Sim para iniciar a instalacdo. Baixar todo o Office pode levar algum
inferior da tela. tempo.

Precisa de ajuda para instalar?

L setupskypeforbusi...exe ™ . Exibir todos x
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A instalagdo tera inicio em seu computador:

= Microso

Permaneca online enquanto baixamos o Office

Concluiremos em alguns instantes.
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Quando a barra de download for completada, o Office exibird uma mensagem de concluséo, em seguida, pode acessa-lo através do ‘Menu Iniciar’:

= S Criar Executar

D Samsung Printers

terca-feira
H Seguranga do Windows '] 7
E Seu Telefone
D Sistema do Windows

Skype

E Skype for Business OneNote Microsoft Edge

Sticky Notes
X Explorar

T

E TeamViewer 13

Vv
L v .
. Visualizador 3D

Assim que a finalizacdao da
instalacdo é concluida, é possivel
encontrar o aplicativo disponivel
para uso no seu '‘Menu Iniciar'

Microsoft Store
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Ao clicar no icone do aplicativo, ele abrird uma tela de login para o e-mail (0 mesmo utilizado para baixar o arquivo) e a senha usual que pode ser salva deixando
o login automatico. Realizando o login, estara conectado, podendo j& participar de reunides online:

Skype for Business Basic @ Skype for Business Basic
O que esté acontecendo hoje?
Sk e for B USineSS — Videoconferencia - Unespar
yp ,@_ Disponivel =
Definir seu Local ™
vee

Entrar &~ i ®© HE B v
Endereco de entrada: Encontrar alguém Q
videoconferencia@unespar.edu.br CRUPOS STATUS RELACOES MOVAS Ty
Alterar 4 FRYORITOS

Use o enderego de entrada de sua organizagdo, ndo um Mome

Skype ou uma conta da Microsoft 4 QUTROS CONTATOS (0)

Saiba mais Para adicionar contatos, arraste-os de outro grupo ou adicione da

pesguisa.

Senha:

a—a—a—ka—a—a—a—xl

| Salvar minha senha ‘

Excluir minhas informagdes de entrada

Precisa de ajuda para entrar?

Entrar como:
° Disponivel -

© Microsoft Corporation, Todaos os direitos reservados. [ -




