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INSTRUGAO DE SERVIGO CONJUNTA N°. 001/2022 — PRPPG E DPC/PROPLAN

DESTINADA AS COORDENAGOES E SECRETARIAS DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO
STRICTO SENSU ACADEMICOS

O Pré-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduagdo da Universidade Estadual do Parana (Unespar), Prof. Dr.
Carlos Alexandre Molena Fernandes e a Diretora de Projetos e Convénios, da Pro-Reitoria de

Planejamento, Gisele Maria Ratiguieri, no uso de suas atribuigdes, e considerando:

|. Portaria N°. 156, de 28 de novembro de 2014/CAPES, que regulamenta o auxilio PROAP/AUXPE;
Il.o Oficio n°® 154/2021-CPG/CGSI/DPB/CAPES, que informou o repasse, a partir de 2021, da
concessdo diretamente para cada Programa de Pés-Graduagdo (PPG), por meio do Termo de
Concesséao de Auxilio Financeiro a Pesquisador — AUXPE, regulamentado pela Portaria n° 59 de 14
de maio de 2013 e respectivos manuais;

lll. que, apesar de nesse novo modelo os recursos serem transferidos diretamente aos
Coordenadores de Programas, a PRPPG e a DPC continuam como interlocutora com a CAPES;

IV. a PORTARIA N°. 59, de 14 de maio de 2013, que disciplina as condigdes gerais para a
concessado e aplicacdo dos recursos financeiros, sua prestacdo de contas, e aprova o Manual de
Utilizagcao de Recursos de Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa € o Manual de
Prestacao de Contas On Line do Sistema Informatizado de Prestacao de Contas (SIPREC);

V.o Plano de Trabalho do Programa de cada Programa, submetido a CAPES/SEI, e o Plano de
Trabalho Institucional, para liberagao dos recursos;

VI. a necessidade de orientar a execugdo dos recursos pelos coordenadores dos Programas

contemplados pelo AUXPE, no &mbito da Unespar.

INSTRUI sobre a execucdo dos recursos do PROAP/CAPES dos Programas de Pés-Graduagao da

Unespar.

1 - DA EXECUGCAO FINANCEIRA:
O(A) coordenador(a), responsavel pelo recurso e detentor(a) do cartdo pesquisador(a)

AUXPE/CAPES, devera atender ao disposto nos seguintes regulamentos para execugéo financeira:
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I - Normatizagéo CAPES: https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-

programas/bolsas/prestacao-de-contas/auxilios-a-pesquisa

Il - Documentos principais (disponivel em: https://proplan.unespar.edu.br/a-proplan/diretoria-de-projetos-

e-convenios/documentos-requladores-pasta/proap-auxpe):

1. Manual Cartdo BB Pesquisa/CAPES;

2. Anexo | - Manual de Utilizacdo de Recursos Financeiros;
3. Anexo |l - Manual de Prestacéo de Contas On Line ;

4. Anexo lll - Termo de Solicitacdo e Concesséo;

5. Anexo IV - Solicitagdo Adicional de Recursos e/ou Prazo;
6. Relatorio de Execucao

7. Relatério Final de Cumprimento de Objeto

8. Recibo - Modelo A

9. Recibo - Modelo B

10. Manual SIPREC
11. FAQ Perguntas e Respostas

12. Instrucdes para Devolucdo de Recurso Via GRU Simples

2 - DO PLANEJAMENTO DE CADA PROGRAMA

2.1 A execugdo dos recursos, devera respeitar as normas estabelecidas pelo(a) coordenador(a) do
Programa, respeitando o Plano de Aplicagdo peticionado pela PRPPG da Unespar junto ao Sistema
SEI/CAPES, considerando o saldo e as rubricas a serem utilizadas (ver orientagdes Anexo 1). Antes de
realizar qualquer compra/apoio/servico recomendamos que a coordenagdo verifique no sistema
SEI/CAPES a disponibilidade do recurso por meio do seguinte enderego (acesso como usuario externo):

https://sei.capes.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo logar&id orgao acesso exte

rno=0
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(tela inicial do Sistema SEI/CAPES)

Apés acesso, no item LISTA DE PROTOCOLO, clicar no primeiro nimero de processos em que

conste como TIPO: Termo de Solicitacdo de Aux. Financeiro - ANEXO IlI:
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(exemplo do processo PPAGRO)
Ao abrir o documento, denominado ANEXO llI, verificar ao final dele, se no Plano de Aplicagéao

dentre as DESPESAS DE CUSTEIO, consta o valor suficiente para execugdo do objeto proposto pelo

Programa.
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(exemplo do processo PPAGRO)

2.2 Somente poderao utilizar recursos do PROAP, docentes e discentes de pds-graduagéo stricto sensu
da Unespar, contemplados no Edital da CAPES e convidados(as) externos(as) a Universidade para
participagdo em atividades cientifico-académicas do Programa, no pais. Os(As) discentes
beneficiarios(as) de apoio, ndo devem ter a matricula trancada e/ou dissertacdo defendida. Os(As)
docentes ndo deverdo estar afastados integralmente.

2.3 Nos agradecimentos deve-se mencionar obrigatoriamente a CAPES e incluir a logo da mesma,

quando couber.

3. DOS ITENS FINANCIAVEIS

O PROAP se destina a financiar naturezas de despesas de custeio, indispensaveis ao
funcionamento do Programa de Pés-Graduagao.

As despesas de custeio, de acordo com o Manual Técnico Orgamentario do Estado do Parana,
sdo um conjunto de despesas relacionadas com os itens basicos de manutengéo de uma instituicao. Ou
seja, manutengao de servigos anteriormente criados, inclusive as destinadas a atender a obras de
conservagdo e adaptacdo de bens imoveis, material de consumo; servigos de terceiros pessoa fisica e
juridica; e encargos diversos.

Sao itens financiaveis:

* Manutengao de equipamento;

* Manutengéo e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa;

* Servicos e taxas relacionadas a importagéo;

* Participagdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizagdo de equipamentos;
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» Producao, revisdo, traducgdo, editoragdo, confeccdo e publicagdo de conteludos cientifico
académicos e de divulgacao das atividades desenvolvidas no ambito dos Programas;

» Manutengao do acervo de periédicos, desde que n&do contemplados no Portal de Periédicos da
CAPES;

» Apoio a realizagédo de eventos cientifico-académicos no pais;

» Participagao de professores(as), pesquisadores(as) e alunos(as) em atividades cientificas
académicas no pais e no exterior;

« Participacdo de convidados(as) externos em atividades cientifico-académicas no pais;

* Participacdo de professores(as), pesquisadores(as) e alunos(as) em atividades de intercambio e
parcerias entre Programas e instituicdes formalmente associadas;

« Participacdo de alunos(as) em cursos ou disciplinas em outro Programa, desde que estejam
relacionados as suas dissertacdes e teses; e,

» Aquisicdo e manutencao de tecnologias em informatica e da informagéo caracterizadas como

custeio.

4. DOS ITENS NAO FINANCIAVEIS

N&o serdo permitidos, em hipétese alguma, o pagamento para professores(as) visitantes ou no
visitantes de:

» Pagamentos de pré-labore, consultoria, gratificagdo, assisténcia técnica ou qualquer outro tipo
de remuneragéo para ministrar cursos, seminarios ou aulas, apresentagéo de trabalhos, participagao de
bancas examinadoras ou de trabalhos de campo com recursos deste Programa;

» Pagamentos de servigos de terceiros — pessoa fisica — para cobrir despesas que caracterizem
contratos de longa duragao, vinculo empregaticio; e,

» Aquisicdo de material permanente (itens de capital), incluindo licenga vitalicia de software e/ou

respectiva atualizagao.

5. AUXILIO FINANCEIRO A DOCENTE (PESQUISADOR/A) E AO(A) ESTUDANTE

O Auxilio Financeiro, é destinado a pesquisadores(as), por meio do PNPD/CAPES, a
professores(as) vinculados aos Programas e convidados(as) externos(as), bem como a estudantes
regularmente matriculados no Programa de Pds-Graduagéao.

Nao é possivel, em hipétese alguma, realizar o pagamento para professores(as) que venham
participar de bancas de defesa, bem como apoio a alunos(as) que ja tenham defendido a dissertagéo

e/ou estejam com sua matricula trancada.
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5.1 Conforme a Portaria 156/2014-CAPES, em seu Art. 11°, o valor do auxilio financeiro para o custeio de

despesas com hospedagem, alimentagdo e locomogdo urbana ndo podera ser superior a quantia

equivalente em diarias estabelecido para cargo de nivel superior, conforme parametros fixados em

legislagéo federal vigente.

5.2 A Portaria 132/2016-CAPES, estabelece os valores de auxilio diario para apoiar a participacéo de

discentes, docentes, pesquisadores, técnicos e convidados, brasileiros ou estrangeiros, em atividades

académicas ou cientificas relacionadas aos Programas da CAPES. De acordo com a Portaria:

Art. 2° O valor do auxilio diario para participacdo em atividades académicas ou

cientificas no Pais sera de R$320,00 (trezentos e vinte reais);

Art. 3° O valor do auxilio diario a ser pago aos discentes, docentes, pesquisadores,
técnicos e convidados provenientes do exterior, para participar de atividades
académicas ou cientificas de curta duragdo no Brasil, sera o equivalente ao valor do

Grupo "B" da Tabela de Auxilio Diario no Exterior, convertido em reais.

Paragrafo Unico. A conversdo para reais do valor do Grupo “B” da Tabela de Auxilio
Diario no Exterior, devera ser efetuada utilizando a taxa de conversao do Banco Central

do Brasil, no dia do pagamento do auxilio ao beneficiario.

Art. 4° O valor do auxilio diario para financiar a participagao em atividades académicas
ou cientificas no exterior esta estipulado em dolares norte-americanos, na Tabela de

Auxilio Diario no Exterior, por Grupos de Paises de destino.

TABELA DE AUXILIO DIARIO NO EXTERIOR

GRUPO

PAISES

Valor do Auxilio Diano
(USD)

A

Afcganistio, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-Fasso, Butio, Chile, Comorcs, Repiiblica Pom}lar Democratica da Coréia, Costa Rica, El Salvador, Equa-
dpLDI:levéma. Filipinas, Gambia, Guiana, Guinc ﬁ]s:sau._ Guiné, Honduras, Indonesia, I, Iraque, Laos, Libano, Malasia, Maldivas, Marrocos, Mongolia, Myanmar, Namibia,
Nauru, Nc[lv_a]. Nicardgua, Panama, Pamglym, Rep. Centro Africana, Repablica Togolesa, Salomio, Samoa, Serra Leoa, Sina, Somalia, Sn Lanka, Sunname, Tadjiquistio,

Tailindia. Ttmor Leste. Tonga. Tunisia. Turcomenistio. Turquia. Tuvalu. Vietnd, Zimbibue

180

Ai}ic;} do Sul, Albania, Andomra, Argclia, Argentina, Australia, Belize, Bosnia-Herzegovina, Burundi, Cabo Verde, Camardes, Camboja, Catar, Chade, China, CWK, Colombia,

Dominica, Egito, Entréia, Esténia, Etopia, Gana, Georgia, Guiné- Equatonial, Haiti, Hungria, [émen, Ilhas Marshall, India, ICir_iball. csoto, Libia, Macedoma, Madagascar,
Malaui, Micronesia, Mogambigque, Moldavia, Niger, Nigeria, Nova Zelandia, Palau, Papua Nova Guin¢, Paquistio, Peru, Polonia, Quénia, Repiblica Dominicana, Republica

260

Eslovaca. Roméma. Ruanda. Sio Tomé ¢ Principe. Senegal. Sudio. Tanzinm., Urugua. Uzbequistio. Venczuela.

Antigua ¢ Barbuda, Ardbia Saudita, Azerbaijio, Bahamas, Barein, Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgﬁ{ia. Canada, Cingapura, Congo, Costa do Marfim, Cuba, Djibuti,
Emirados Arabes, Fiji, Gabdo, Guatemala, Jamaica, Jordama, Letonia, Libéna, Lituinia, Mali, ]\ria]l.a, auricio, Mauntinia, México. Republica Democratica do Congo, Re-
piblica Tcheca, Russia, San Manno. Santa Licia. Sio Cnstovio ¢ Nevis. Sdo Vicente ¢ Granadinas, Tmwan. Trimdad ¢ Tobago. Ucrima. Uganda., Zimbia

il

Alemanha, Angola, Aus[_ria_ Barbados, Bélgica, Cazaquistio, Coréia do Sul, Crodcia. Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlindia, Franga, Granada, Grécia,
Hong Kong, Irlanda, Islandia, lsracl, Ttalia, Japio, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Mdnaco, Montenegro, Noruega, Omi, Paises Baixos, Portugal, Remno Unido, Repiblica

Quirguiz, Seicheles. Servia. Suazilindia. Suecia, Suica. Vanuatu.

370

Nao podera ser beneficiario do auxilio diario:

1. Aquele que fizer jus a percepgédo de diarias, nos termos da legislagdo especifica federal,

estadual ou municipal;

2. Aquele que, de outro modo, tiver custeadas despesas de hospedagem, alimentagédo e

deslocamento urbano, relacionadas a mesma viagem;

3. Docentes, pesquisadores, técnicos e convidados, brasileiros ou estrangeiros, aposentados

também poderao fazer jus ao auxilio diario.
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5.3. E vedada a aquisicdo de material de consumo, laboratério e equipamentos com este auxilio.

5.4. O docente/pesquisador e o aluno devem solicitar o auxilio financeiro ao Programa de origem para
analise e conforme normas estabelecidas pelo Programa (prazos, critérios, valores etc.), devendo utilizar

os formularios disponiveis, Anexos Il, Il e IV.

5.5 A solicitagdo de auxilio financeiro ndo podera ser realizada apés o evento.

5.6 Todas as solicitagbes devem conter assinaturas originais do(a) coordenador(a) do Programa ou do(a)

vice coordenador(a).

5.7 Apos a realizagdo do evento ou prestagdo do servigo, o docente/pesquisador/aluno, devera
apresentar a secretaria do Programa, no prazo de 07 (sete) dias, os documentos que comprovem a
participagado no evento ou servigo recebido, sao eles:

5.7.1 Participagdo em eventos: Coépias dos Certificados de Participagdo e/ou de apresentagdo de
trabalho, em nome do beneficiario (CAPES/PROAP - NOME DO COORDENADOR DO PROGRAMA
QUE RECEBEU O AUXILIO), quando for o caso; Recibo/Comprovante de pagamento de taxa(s)
relacionadas ao evento. (Caso tenha solicitado auxilio para este fim); e, qualquer documento que
comprove a presenga na cidade na data de realizagdo do evento. Exemplos: passagens, recibo de
hospedagem etc. (em nome do beneficiario - (CAPES/PROAP - NOME DO COORDENADOR DO
PROGRAMA QUE RECEBEU O AUXILIO).

5.7.2 Prestacdo de servigos: Recibo/Comprovante de pagamento de taxa(s) relacionadas ao servigo.
(Caso tenha solicitado auxilio para este fim); O(A) aluno(a) que nao apresentar documentagdo de
comprovacdo de participagdo no evento, dentro do prazo, devera efetuar a devolugdo do valor integral
(por meio de GRU, a CAPES). E de responsabilidade da Secretaria do Programa, manter toda

documentacao que comprove a participagdo do(a) aluno(a) no evento por pelo menos 05 (cinco) anos.

5.8 Caso o(a) docente/pesquisador(a)/aluno(a) ndo apresente a documentagdo de comprovagao de
participagdo no evento e nem fagca a devolugdo via GRU, a secretaria devera comunicar ao(a)
Coordenador(a) do AUXPE, e o(a) aluno(a) ndo podera, em hipétese alguma, receber novos auxilios,

eventualmente ja aprovados, até que a sua situagao seja regularizada.
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7 DOS ITENS: MATERIAL DE CONSUMO/SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA
JURIDICA/SERVIGOS DE TERCEIRO PESSOA FiSICA/ PASSAGENS E TRANSPORTE (USO DE
CARRO - TERCEIRIZADA)/DIARIAS

7.1 MATERIAL DE CONSUMO - Todo procedimento para aquisicdo de material de consumo pelo
AUXPE/PROAP se dara por meio da Lei 8.666/93, lei de licitagbes e contratos. Assim, devera ser
providenciada a Requisicdo de compras com trés orgamentos e as compras ocorrerdo alternativamente
por: dispensa de licitagdo, inexigibilidade, pregao eletronico e registro de preg¢o, de acordo com
procedimentos estipulados pela Instrugdo de Servigos 003/2021 - Proplan/DPC da Unespar. Exemplo de
material de consumo: material biolégico, farmacolégico e laboratorial, material de expediente, material
quimico, produtos de higienizagao, vidraria em geral; produtos quimicos; material de papelarias, carimbos
etc.

OBS.: Os orcamentos deverao ser detalhados com valores em reais, ja incluidos fretes, impostos, carga e
descarga, CNPJ, data, validade da proposta, Raz&do Social, enderego completo, telefone de contato,
nome e assinatura do responsavel.

Entende-se por material de consumo aquele que, em razio do seu uso, perde as propriedades fisicas e
deixa de atender as necessidades pelas quais tinha utilidade. O tempo médio de vida util de um bem de
consumo é de aproximadamente dois (dois) anos. Este também pode ser denominado como itens de

custeio e nao é feito o tombamento pelo Setor de Patriménio.

7.2 Os SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA incluem, principalmente: hospedagem,
servicos de editoragdo, pagamentos referentes a manutencao e Associagdes em geral. Atentar para

necessidade de comprovacéao de trés orgamentos para execugao e contratagdo do menor prego.

7.3 PAGAMENTOS DE PESSOA FISICA E CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS - O Programa
podera contratar Pessoas Fisicas para realizagdo de servicos especificos, como, por exemplo,
manutengdo de site, programas de informatica etc. Para realizagdo do pagamento, o prestador devera
possuir niumero de PIS e ndo podera ter vinculo com a Unespar. O pagamento deve ser realizado
considerando o servigo de pessoa fisica e o valor das obrigagdes patronais, sendo 20% sobre o valor

pago a pessoa fisica.

7.4 DIARIAS - Todo pagamento de diaria devera respeitar o indicado na Portaria Capes 132/2016. Para

obtencdo de diarias e passagens o solicitante devera descrever, minuciosamente, as informacdes
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necessarias, bem como anexar todos documentos comprobatérios da viagem ao processo e no final fazer
a prestagao de contas para a secretaria do programa.

Obs.: a) Professores em férias ndo poderéo receber diarias. b) Necessario justificar, também, viagem
sem diarias, bem como viagem em finais de semana ou feriados. c) Sera vedado o recebimento
concomitante de diarias e auxilio financeiro para o custeio de despesas com hospedagem, alimentagéo e

locomocgéao urbana.

7.5 PASSAGENS E TRANSPORTE - Passagens Aéreas e Passagens rodoviarias (servidores e
convidados externos poderdo utilizar transporte terrestre - intermunicipal e interestadual) poderdao ser
utilizadas para locomogéao. Atentar para comprovagao da despesa para prestagao de contas, com devida

justificativa. Na Unespar, deve-se utilizar o processo licitatorio vigente.

7.6 Atencgéo:
7.6.1 Caso haja Ata de Registro de Preco vigente na Unespar (disponivel em:

https://praf.unespar.edu.br/menu-principal/transparencia-1/copy_of compras-e-licitacoes/ata-de-registro-

de-preco/vigentes) ela pode ser utilizada para execugcdo da despesa, para facilitar as aquisicbes e

também para fins de prestagao de contas. Neste caso, o(a) coordenador(a) deve consultar a Diretoria de

Administracdo da PRAF (administracao.praf@unespar.edu.br), sobre a disponibilidade de saldo em Ata,

para o fim que se destina o pedido. Havendo saldo, o(a) coordenador(a) envia processo via e-protocolo a
Diretoria de Administragéo, solicitando a emissdo de ordem de fornecimento para compra. N&do sera
realizado empenho para pagamento pela PRAF/Unespar, pois ele é realizado pelo(a) coordenador(a)
com o seu cartdo pesquisador(a). Apds a devolugao do processo, com a ordem de fornecimento na qual

constara o endereco do PPG, o(a) coordenador(a) atesta a Nota Fiscal e realiza o pagamento.

7.7 Sugere-se, ainda, para fins de esclarecimentos, acesso ao video disponivel em

https://www.youtube.com/watch?v=7b92_Wk4YB0, com informagdes de técnico da CAPES sobre

execucdo do PROAP, acao promovida pelo Féorum Nacional de Pré-Reitores de Pesquisa e Pds-
Graduagdo (FOPROP) em 12/11/2021, no ENCONTRO DE PRO-REITORES DE PESQUISA E POS-
GRADUACAO DAS UNIVERSIDADES ESTADUAIS.

7.8 Cada PPG devera utilizar dos formularios disponiveis no SIPREC, para a prestacdo de contas. A
inclusdo das despesas no SIPREC, deve acontecer em até 5 dias do pagamento. Apds a execugédo do
plano de trabalho proposto, o(a) coordenador, deve-se finalizar a prestacdo de contas no Sistema
SIPREC e encaminhar os documentos por meio do e-protocolo a DPC, para registro e arquivo. Os
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comprovantes da viageme demais documentos devem ser arquivados no Programa durante o prazo de

05 anos.

8. A Coordenagao do Programa devera encaminhar, para o e-mail projetos.convenios@unespar.edu.br, o

relatério da execugao do recurso da Prestagdo de Contas, para registro e acompanhamento.

8.1. Duvidas sobre uso do cartdo podem ser apresentadas ao e-mail cgof@capes.gov.br.

Paranavai, 23 de fevereiro de 2022.

Carlos Alexandre Molena Fernandes Gisele Maria Ratiguieri
Pro-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduagao Diretora de Projetos e Convénios
Unespar Pro-Reitoria de Planejamento
Unespar
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ANEXO | - ORIENTAGOES PARA UTILIZAGAO DO PROAP/CAPES — VIA AUXPE

1) Dados que precisam constar na Nota Fiscal e nos Orgamentos:

Nome completo do(a) coordenador(a):

CPF:

Programa DS-AUXPE-CAPES/sigla do programa-UNESPAR
(Ex: Programa DS-AUXPE-CAPES/PPGSED-UNESPAR)

N° Processo: consta no SIPREC (consultar o de cada Programa)

N° Auxilio: consta no SIPREC (consultar o de cada Programa)

Endereco: (discriminar o local de funcionamento do Programa, incluindo CEP)

* Para localizar o n° do processo e o n° do Auxilio no SIPREC: Entre no link:
https://sso.capes.gov.br/sso/oauth?response_type=code&redirect uri=https://siprec.capes.gov.br/siprec/oauth.seam&client_id=sipre

c.capes.gov.br

Ap6s o acesso, clicar em BENEFICIARIO, depois em PRESTACAO DE CONTAS:

PRESTAGAO DE CONTAS

Smammm s ems

Em: LISTA DOS MEUS PROCESSOS, aparecera o n° do Auxilio/ n° do Processo.

2) Devolugao de saldo:
O saldo financeiro nado utilizado na consecugdo do objeto do projeto apoiado, devera ser
devolvido a CAPES, em até 30 (trinta) dias apds o prazo previsto para a aplicagao dos recursos, por meio

do formulario Guia de Recolhimento de Receitas da Unido - GRU, que devera ser emitido a partir da
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pagina da CAPES - formularios/guia de recolhimento e carregada no SIPREC. Caso ndo seja devolvido
no prazo acima, o valor sera corrigido de acordo com a legislagao vigente.
Se o valor do cartdo for maior que R$ 10.000,01 (dez mil reais e um centavo), deve-se solicitar

por meio do e-mail gru@capes.gov.br, o boleto de devolugéo. Solictr postriormente a CGOF/CAPES o

Termo de Encerramento do Cartido, conta bancaria e extrato, via e-mal: cgof@capes.qgov.br.

Dados que deverdo constar na GRU:

GuUIA DE RECOLHIMENTO DA UNiAO 2
GRU SIMPLES - IMPRESSAO

Unidade Favorecida

Codigo 154003

Gestdo 15279

Mome da Unidade FUND.COORD.DE APERF.DE PESSOAL NIVEL SUPERIOR
Recolhimento

Codigo 68888-6 - ANUL.DESPESA NO EXERCICIO

Ap0ds o recolhimento do valor n&o utilizado, devera ser realizada a Prestagdo de Contas, por meio
do Sistema SIPREC, conforme instru¢des contidas no Manual de Prestagdo de Contas (disponivel na aba
de Ajuda no SIPREC).
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ANEXO |
CAPES — COORDENACAQO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

Endereco: SBN Quadra 02 Lote 06 Bloco L , CEP 70040-020, Brasilia — DF
Anexo III - Portaria n° 59, de 14 de maio de 2013

Diretoria de Projetos & Convénios

Anexo I1I
AUXILIO FINANCEIRO A PROJETO EDUCACIONAL E DE PESQUISA - AUXPE
TERMO DE SOLICITACAO E CONCESSAO DE APOIO FINANCEIRO A PROJETO

TIPO:

Outros:

PROJETO N°

ACORDO N°

AUXPE N°

PROGRAMA:

OUTROS:

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO: I I

IES:

OBJETIVO DO PROJETO:

JUSTIFICATIVA PARA IMPLEMENTACAO DO PROJETO:

POSSUI OUTRO AUXILIO DA CAPES VIGENTE
EM CASO POSITIVO JUSTIFICATIVA:

[]ndo [ sim

1— DADOS DO COORDENADOR RESPONSAVEL/BENEFICIARIO

CPF

NOME COMPLETO (sem abreviaturas)

[/

DATA DE NASCIMENTO

SEXO
LOMLOIF

IDENTIDADE (RG)

ORGAO EMISSOR

Data de Emissao
!/

UF

NACIONALIDADE

[ Brasileiro [ Estrangeiro

PAIS (se estrangeiro)

N ° DO PASSAPORTE (se estrangeiro)

VALIDADE
/!

TIPO DE VISTO (se estrangeiro)

VALIDADE (se provisorio)

ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA

[ Provisério ] Profissional !/ [] Residencial ou [] Profissional
ENDERECO RESIDENCIAL (logradouro ) BAIRRO

CEP CIDADE UF DDD FONE FAX E-MAIL

DADOS BANCARIOS (CONTA BANCARIA ESPECIFICA PARA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS PARA ESTE PROJETO):

BANCO N.°DA AGENCIA | NOME DA AGENCIA N.° DA CONTA (especifica)

BANCO DO BRASIL

1.1- FORMACAO

ACADEMICA/ TITULACAO

TITULO DE MAIS ALTO NiVEL OBTIDO
AREA/SUBAREA PAIS ANO INICIO ANO CONCLUSAO
INSTITUICAO SIGLA

Universidade Estadual do Parana - Unespar
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1.2— ATUACAO PROFISSIONAL / LOCAL DE TRABALHO

INSTITUICAO (Universidade, Centro, Empresa, etc.)

SIGLA

CGC ou UG/GESTAO (se Federal)

ORGAO (Instituto, Faculdade, Escola, etc.)

UNIDADE (Departamento, Laboratério, Nucleo, etc.)

CARGO EFETIVO

CARGO COMISSIONADO

TIPO DE VINCULO

REGIME DE TRABALHO

ENDERECO DA INSTITUICAO (logradouro) E - MAIL

BAIRRO CEP CIDADE UF |DDD FONE FAX

2 — INSTITUICAQ DE EXECUCAO DO PROJETO

INSTITUICAO ( Universidade, Centro, Empresa, etc.) SIGLA CGC ou UG/GESTAO (se Federal)
ORGAO (Instituto, Faculdade, Escola, etc.)

UNIDADE ( Dept®, Laboratorio, Nucleo, etc.)

ENDERECO DA INSTITUICAO ( logradouro ) E - MAIL

BAIRRO CEP CIDADE UF | DDD FONE FAX

3 - CONCORDANCIA DA INSTITUICAO (Dirigente Maximo ou Substituto ou Representante Legal por delegacio de competéncia)

CPF NOME COMPLETO (sem abreviaturas)

DATA DE NASCIMENTO SEXO IDENTIDADE (RG) ORGAO EMISSOR UF DATA EMISSAO
!/ [ MLOJF !/

CARGO ASSINATURA/CARIMBO

4 - PLANO DE APLICACAQ (PREENCHER COM VALOR TOTAL PREVISTO/APROVADO PARA O PROJETO)

GRUPO/TIPO DE DESPESA

VALOR SOLICITADO (RS$)

VALOR APROVADO PELA CAPES
(preenchido pela CAPES)

DESPESAS DE CUSTEIO

Bolsa de estudo

Diéria

Material de Consumo

Passagem e Despesa com Locomogao

Servigos de terceiros - Pessoa Fisica

Servigos de terceiros - Pessoa Juridica

TOTAL CUSTEIO

DESPESAS DE CAPITAL

Equipamentos e Material Permanente

Instalacdes

Aquisi¢do/desenvolvimento de software

TOTAL GERAL

Universidade Estadual do Parana - Unespar
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5. DECLARACAO

Ao enviar este documento & CAPES, o BENEFICIARIO DECLARA FORMALMENTE:

Conhecer o Regulamento que disciplina as condi¢des gerais que regem o presente Termo;

Saber que o documento referido no item “a” é parte integrante do presente Termo;

Subscrever e concordar integralmente com o Regulamento;

Saber que os recursos serdo liberados pela CAPES em func¢@o de suas disponibilidades orgamentarias e financeiras;

Que a conta bancaria informada e o Cartdo Pesquisa aprovado se destinam especifica e exclusivamente para gerir os recursos para execugdo do

projeto aprovado;

6.  Que devera utilizar os recursos de acordo com o estabelecido no Plano de Aplicagdo aprovado pela CAPES e dentro do prazo de vigéncia do
mesmo;

7. Que nos casos em que houver aprovagdo da CAPES em 2 (dois) grupos de despesa (custeio e capital), para o remanejamento entre estes, devera
haver a solicitagdo para tanto, justificando tal alteracdo, e a despesa s6 podera ocorrer apds aprovagdo e comunicagio formal da CAPES;

8.  Possuir anuéncia formal da INSTITUICAO de execugio do projeto;

9. No caso de o projeto incluir a concessao de bolsas:
a) que indicara bolsista com nivel correspondente ao da bolsa concedida, pelo tempo estipulado e por meio do formulario proprio, e que
respondera integralmente pela adequagao e corre¢do desta indicagao;
b) que comunicara a8 CAPES a substituicdo do bolsista nos casos em que isso seja previsto e permitido;
¢) que mantera em arquivo documento assinado pelo bolsista, declarando conhecer as regras da bolsa que recebera e comprometendo-se a acata-
las integralmente, devendo, ainda, manter tal documento em meio fisico sob sua custodia, caso a CAPES o solicite, se assim entender necessario;
d) que o pagamento das bolsas sera efetuado diretamente ao bolsista, mediante deposito mensal em conta corrente por ele indicada, e que a
vigéncia das bolsas ndo podera ultrapassar a vigéncia do presente Termo.

L=

10. Que mantera sob sua guarda os documentos comprobatdrios dos pagamentos efetuados, até 20 (vinte) anos apds a aprovagao final das contas da
CAPES pelo Tribunal de Contas da Unido;

11. Que esta sujeito as normas da CAPES e as condigdes contidas na legislagao correlata que rege a execugdo de Auxilios e instrumentos congéneres,
no que couber;

12.  Que ndo ¢ beneficiario de outro Auxilio da CAPES da mesma natureza vigente no mesmo periodo deste;

13.  Que tem ciéncia de que esta declaragdo ¢ feita sob pena da incidéncia dos artigos 297-299 do Cédigo Penal Brasileiro sobre a falsificagdo de
documento publico e falsidade ideoldgica, respectivamente.

ASSINATURA/CARIMBO

Os campos a seguir seriio preenchidos pela CAPES

6 — CONCESSAO DO BENEFICIO

PTRES NATUREZA DESPESA VALOR
CLASSIFICACAO 3390.20 CUSTEIO
ORCAMENTARIA 4490.20 CAPITAL
TOTAL |
Vigéncia: Inicio: / / Término: / /

Os recursos serdo liberados pela CAPES em fungao de suas disponibilidades or¢amentarias e financeiras, podendo ocorrer em uma ou mais parcelas. Havendo
desembolsos em exercicios futuros a CAPES emitira Nota de Empenho no respectivo exercicio do desembolso.

A liberagdo de cada parcela sera feita através de SLR — Solicitagdo de Liberacdo de Recursos, pela area finalistica, e encaminhada ao setor financeiro para as
providéncias de pagamento.

AREA FINALISTICA ORDENADOR DE DESPESA

Solicitamos Autorizagdo para Concessdo do Apoio Financeiro nos valores | De Acordo. Autorizo a Concessao.
aprovados, e descritos acima.

Em

Assinatura / Carimbo Assinatura / Carimbo
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ANEXO Il - FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE AUXILIO/DISCENTES

Discente:

Orientador (a):

Bolsista: ( ) sim ( )néo

Linha de pesquisa:

Dados do evento:

Titulo do evento:
Site do evento:

Entidade promotora:

Local (e pais, se for o caso):

Data de inicio e término do evento:

Identificacao dos trabalhos a serem apresentados (titulo do trabalho, nome do autor ou autores):
O trabalho é relacionado ao projeto de Mestrado/Doutorado?

Sim( )

Nao ( )

O trabalho é resultado de:

Disciplina ( ) Projeto de Mestrado/Doutorado ( ) Outros ( ) especificar:
Ja recebeu recursos do Programa neste ano: SIM( ) NAO( )

Valor do desembolso previsto para o evento (indicar o item pleiteado)

Passagens: R$:
Taxa de inscrigao: R$:
Diarias R$:
TOTAL: R$:
Universidade Estadual do Parana - Unespar 16
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Docente:

Linha de pesquisa:

Dados do evento:

Titulo do evento:
Site do evento:

Entidade promotora:

Local (e pais, se for o caso):

Data de inicio e término do evento:

Identificacdo dos trabalhos a serem apresentados (titulo do trabalho, nome do autor ou autores):

O trabalho tem participagao de discente?

Nao( ) Sim( ), nome:
O trabalho é resultado de:

Projeto financiado por agéncia de fomento ( ) Outros ( ) especificar:

Ja recebeu recursos do Programa neste ano: SIM( ) NAO ( )

Valor do desembolso previsto para o evento (indicar o item pleiteado)

Passagens: R$:
Hospedagem e alimentacéo: R$:
Taxa de Inscrigao: R$:
Diarias R$:
TOTAL: R$:
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ANEXO IV - FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE AUXILIO/DOCENTES DISCENTES
CAMPO/PESQUISA

Nome:

RG: CPF: Telefone/Celular:

Enderego Completo:

Valor da diaria solicitada

Diarias: () deslocamento para a area de pesquisa

Trabalho de campo: indicar a area da pesquisa, o periodo do deslocamento, e as atividades a

serem realizadas

Justificativa da solicitagao:

LOCAL , de de 20

Nome e assinatura do(a) docente

Universidade Estadual do Parana - Unespar
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