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Instrui sobre os procedimentos de
solicitagao para aquisicdao de bens e/ou
contratacao de servicos de Tecnologia da
Informacgao e da outras providéncias.

Art. 1° Esta instrucdo tem por objetivo definir o fluxo e os procedimentos para aquisi¢cao e
contratagcao de bens e servigos de Tecnologia da Informagdo na Unespar, estabelecendo
normas basicas a serem seguidas pelos setores contratantes, com intuito de garantir uma
melhor qualidade na aquisicdo e contratagcdo de produtos e servicos que atenderao as

finalidades institucionais, bem como um melhor atendimento & comunidade académica.

Art. 2° As regras gerais para o bom andamento das solicitagdes para aquisicdo de
produtos e servigos de tecnologia da informagao, no ambito da Unespar, obedecem ao

disposto nesta Instru¢ao Normativa.

Art. 3° As normas estabelecidas no presente documento devem ser cumpridas por todos
os setores e servidores, no ambito desta instituicdo, que precisem adquirir bens ou

contratar servigos relacionados com a tecnologia da informagao dentro da Unespar.

Paragrafo unico. Ao solicitar a aquisicdo de um bem ou servigo, 0 usuario declara
conhecer as normas vigentes na UNESPAR e se responsabiliza pelo total cumprimento

dos termos desta Normativa.

Art. 4° Para os fins de aquisicdo de bens de tecnologia da informagdao devem ser

adotados os seguintes procedimentos:

l. O requerente deverd elaborar um documento descrevendo todas as
necessidades de utilizagao dos equipamentos solicitados;
Il. Devera definir detalhadamente ou elencar todos os softwares/aplicativos ou

dispositivos que serao utilizados no referido equipamento;
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Os equipamentos deverdo ser definidos de acordo com a sua finalidade,
como, por exemplo, se é de uso Administrativo ou para uso em Laboratorios
Pedagogicos;

O requerente devera apresentar a justificativa da aquisicdo e a
vinculacao/relagdo com o Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI
vigente;

Apos terem sido submetidas a avaliagao técnica da PROPLAN/Diretoria de
Tecnologia da Informagdo da Unespar, as especificagbes técnicas,
caracteristicas e garantias dos equipamentos serdo definidas e devolvidas

ao requerente, para prosseguimento do processo de aquisi¢ao.

Art. 5° Para os fins de contratagao de servigos de tecnologia da informagéo devem ser

adotados os seguintes procedimentos:

O requerente devera elaborar um documento descrevendo todas as
caracteristicas e necessidades dos servigos a serem contratados;

Devera informar a necessidade de contratacdo de fornecedor especifico,
para determinado tipo de equipamento (dispensa ou inexigibilidade), de
acordo com a legislag&o vigente;

Descrever detalhadamente todas as etapas, prazos e locais onde os
servigos serdao executados e o(s) responsavel(eis) pelo acompanhamento
dos trabalhos;

O requerente devera apresentar a justificativa da contratagdo e a
vinculacao/relagdo com o Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI

vigente, se for o caso;

Art. 6°. Para aquisigao de bens e/ou contratagao de servigos de tecnologia da informacéo,

os usuarios devem ter ciéncia e concordar com os termos desta Instrugdo Normativa.

Art. 7°. Os casos omissos, em primeira instadncia e de reconsideracao, serao dirimidos
pela PROPLAN/DTI.
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