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Introducao ao OneDrive

O OneDrive é uma nuvem de arquivos, que fornece um espaco para
armazenar qualquer conteudo que o usuario deseje. Os arquivos hospedados
no OneDrive sé&o privados, a ndo ser que o0 usuario opte por compartilhar
publicamente, o OneDrive fornece a conveniente opcao de gerar um link da
Web.

Na pratica, como outras nuvens, o OneDrive se resume a uma pasta pessoal,
onde o usuario pode colocar seus arquivos, com a comodidade de poder
acessa-los de qualquer lugar com conectividade a internet, e com certa
seguranca, pois os servidores de nuvem comumente mantém Backups dos
arquivos de seus usuarios, que sao copias redundantes para caso haja
algum imprevisto nos servidores, evitando a perda dos mesmos.



Acesso ao OneDrive

Entrar em sua conta - Mozilla Firefox (Navegacao privativa) e
B° Entrar em sua conta x |+ e
< ¢ @ O a microsoftonline.com oo w5 N o ® =

) classroom mohile

Basta acessar
https://onedrive.live.com/about/signin/ O
usudrio é redirecionado para
http://login.microsoftonline.com dutante o login.

EOUNESPAR

& professor@unespar.edu.br

Insira a senha

Esqueci minha senha

Preencha os campos utilizando seu e-mail
Vifretienn Bl e Ea institucional e senha, e clique em entrar.

Nicleo de Tecnologia da Info

Termosdeuse  Privacidade e cookies


http://login.microsoftonline.com/

Tela inicial do Onedrive

ApoOs realizar o login, o usuario € recebido com a tela inicial.

. o . . . e Aqui é possivel classificar os arquivos por Tipo,Nome,Data,etc.
Carregar: Aqui é possivel enviar arquivos do computador,

ou mesmo pastas completas!

OneDri

/L Pesquisar tudo —+ Novo ~ 7T Carregar G Sincronizar o™ Fluxe | Classificar ¥ =~ @

Maria.Oliveira - Estudante Unet @ | Novo: Aqui é possivel criar de forma integrada, documentos do pacote Office.

£ Meus arquives ] ] ] ]
Meus Arquivos: clique para mostrar os arquivos privados. @

Y0 Recente

# Com Recentes: Os arquivos que vocé abriu recentemente @’diﬁ‘“‘" por Tamanho do Arqui... Compartilhamento

Descobrir W 22 de setembro de 2019 Maria.Oliveira - Estudante 27,3 KB + Compartilhado

& Lixeira

Compartilhado: Aqui ficardo os arquivos que outras pessoas também tem acesso. @

Bibliotecas compartilhadas

Os sites ajudam vocé a trabalhar
em projetos com a sua equipe e a
compartilhar informagdes em
qualguer lugar, em qualquer

dispositiva. Crie ou siga sites para Lixeira: Aqui ficardo os arquivos apagados até que a mesma seja esvaziada @

vé-los agui.

Criar biblioteca compartilh

Obter os aplicativos do
OneDrive

Voltar ao OneDrive classico

@ Nesta area, ficardo listados os arquivos da categoria selecionada a esquerda (3,4,5,6)




Criando um novo arquivo do Office.

Ao clicar em Novo na tela inicial, podemos observar as opcdes
disponiiveis.
]

+ Novo ~ T Carregar ™ o Sincror

__ Pasta

0¥ Documento do Word

B Pasta de trabalho do Excel i Como o OneDrive ¢é parte do pacote Office 365, a integracao

B _ com as outras ferramentas de escritério do pacote torna a experiéncia extremamente simples.
| Apresentacdo do PowerPoint Escolhendo qualquer um das ferramentas, uma janela da mesma se abrira, e o arquivo salvo
ficara disponivel no seu OneDrive de qualquer lugar automaticamente.

]

B Bloco de anotagées do OneNote

—T-

| Forms para Excel

& Link



Fazendo o Upload de Arquivos existentes.

Pode-se tambéem fazer o upload de arquivos do computador os arquivos
selecionados ficardo disponivel online.

s e - -
‘|‘ Novo ~ 1T Carregar » o Sincronizar o Fluxo

_ Selecionando um Arquivo, é possivel fazer o @
Arquivos upload de um arquivo como um anexo de e-mail.
Arquivos Pasta Ao clicar em Pasta, 0 usuario selecionara uma pasta
Inteira no computador, e os arquivos ficardo organizados no @
Drive assim como dispostos na pasta selecioada.

D Mome Maodificad o

F | Apresentacdo.pptx 22 de setembre



Gerenciando Arquivos

Ao clicar com o botéo direito do mouse em um dos arquivos de seu
OneDrive, as opc¢oes de gerenciamento sdo mostradas.

OneDrive v .
0]

pel Pesquisar tudo & Abrir |2 Compartilhar @ Copiar link { Baixar [i] Excluir =P Renomear 51 Mover para - -- |= Classificar ~ X 1selecionados = v

Maria.Oliveira - Estudante Une!

E31  Meus arquivos Arquivos Abrir »
“0) Recente Visualizagdo
(q°~ Compartilhado Q D Nome Compartilhar Madificade Madificade por Tamanho do Argui... Compartilhamento
Descobrir Q [r] Apresentag Copiar link 22 de setembro de 2019 Maria.Oliveira - Estudante 27,3 KB £ Compartilhado
@ Lixeira Gerenciar acesso

Baixar % Baixar: Aqui é possivel fazer o download do arquivo selecionado.
Bibliotecas compartilhadas

Os sites ajudam vocé a trabalhar Excluir i i . i i

em projetos com a sua equipe € a Excluir: Quando um arquivo € excluido,estara disponivel na Lixeira.
compartilhar informagées em Mover para

qualquer lugar, em qualquer
dispositivo. Crie ou siga sites para Copiar par

a z P . o .
vé-los aqui :i Mover: E possivel organizar os arquivos assim como no computador.

Renomear

Criar biblioteca compartilh
Fluxo >

Obter os aplicativos do Histarico de versdo

OneDrive Versbes: Caso tenha realizado uma alterag&o por engano
Voltar ao OneDrive classico Detalhes € possivel restaurar uma versao anterior do arquivo.

® OO




Recuperando uma versao antiga

OneDrive

Abrir Compartilhar Copiar link Baixar Excluir

X
Historico de Versao

Maria.Oliveira - Estudante Une:

Meus arquivos Arduivos
Ao selecionar Historico de Versao, podemos escolher entre as mostradas na lista. =i de Modificagao Modificado Por Tamanho

- o Observe que Séo dlferenCIadaS por data ) jora 5 Maria.Oliveira - Estudante Unes| 10,9 KB
Compartilhado lome vodificado .
Descobrir Apresentacio.ppty 30 Ha 12 min Maria.Oliveira - Estudante Unes| 10,8 KB
HES=TE) Documento.docx Ha alguns s 20 Ha 12 min Maria.Oliveira - Estudante Unes| 10,8 KB

Bibliotecas compartilhadas 1.0 Ha 13 min Maria.Oliveira - Estudante Unes| 10,8 KB
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