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Excel Office 365 Unespar

Apos fazer o login da conta, 0 usuario sera
direcionado a uma péagina de inicializacdo do
@ office, onde o mesmo podera escolher qual
programa deseja iniciar.Clique no item “Excel”
| Pagina Inicial do Microsoft Office X ar para iniCiar um aquiVO em excel'
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Criando um novo Arquivo Excel

Se desejar criar um arquivo
a novo: Clique em “Nova pasta de
trabalho em branco”.
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Criando um novo Arquivo Excel

Esta barra é a “Lista de servigos da

Microsoft”. Em todos Apps que abrir

tera uma igual, para que consiga abrir | . . x + =@
mais de um app ao mesmo tempo.
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Criando um novo Arquivo Excel

) Pigina Inicial do Microsoft Office X ‘ [x = X Kl Pasts de trabalho Sxdsx X + EI@ILJ

C @ unespar-my.sharepoint.c “Lista de servigos da Microsoft” 15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B46B6AD57-B549-4806-B87A-6C59B70FCA79%7D... W =/ o

Aqui estdo todos os aplicativos que
z - q Informaética - Unespar Paranagua
usuario tem acesso para realizar suas

HH Office 365

atividades online. eseja...  Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho 1©¥ Compartilhar [ Comentarios
Ap"cativos : éE, Geral - ﬁ @ @ g}:( @ > AutoSoma ~ %? p
. o - :_ - . a0 00 Formatagde Formatarcomeo = Inserir Excluir Formato Li . Classificare Localizar e
& = - $ % 9 W 3 Condicional ~  Tabela ~ - - - © Limpar Filtrar ~  Selecionar ~

B outiook 5

@ e J

@ roverroint [ OneNote :
s S

OneDrive

Alinhamento Nimero Tabelas Células Editando

Excel

E;, SharePoint Teams

m Class Notebook

@ Forms

Todos os aplicativos -

Sway

w0 | |

v Ajudar a Melhorar o Office
H ‘ 26/03/2020 | |

PT . 'i: i)




Criando um novo Arquivo Excel

x" Pasta de trabalho 4.xlsx
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Salvar Arquivo Excel

primeira vez cligue em

@ Para salvar este arquivo pela
“‘Arquivo”.
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Salvar Arquivo Excel
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x" Pasta de trabalho 4.xlsx
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Salvar Arquivo Excel

@ Selecione o item “Salvar como” para
salvar seu arquivo plea primeira vez.

x" Pasta de trabalho 4.xlsx
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- Open-Documents.
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Onde Esta o Botdo Salvar?
Nao ha um botdo Salvar porque estamos salvando automaticamente a pasta de
trabalho.
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Salvar Arquivo Excel

@ O arquivo esté salvo no OneDrive. E toda vez que abri-
lo e editar salvard automaticamente, desde que tenha
acesso a internet.c
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Compartilhamento de Arquivos Excel
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Compartilhnamento de Arquivos Excel

u Excel
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Escolha as opg¢8es de compartilhamento do
link. Neste exemplo todas as contas que foram Notas - Salvo
inseridas no “passo 2” poderao editar o
arquivo. Ha um outro exemplo no slide
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Compartilhamento de Arquivos Excel
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Compartilhamento de Arquivos Excel
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Muito Obrigado!
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