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JANEIRO/2025
SOBRE A EXECUGAO ORGAMENTARIA DE 2025

A PROPLAN/PRAF com base na implementagio pelo estado do novo Sistema Integrado de Execucgéo
Orcamentaria, Administragdo Financeira, Contabilidade e Controle (SIAFIC) e nos apontamentos e
feedbacks acolhidos ao longo do ano de 2024 elaborou a seguinte instrugdo para orientagdo e controle
da Execucgao do orgamento aprovado para 2025 da Unespar.

Considerando as mudancgas e adaptagdes ao longo do periodo tanto na elaboragdo da LOA como em
sua metodologia para empenhos, pagamentos e acompanhamento da execugdo verificamos a
necessidade de aprimorar os controles internos para a otimizagéo da utilizagdo dos recursos.

O presente relatério tem por objetivos demonstrar as atribuicdes dos setores responsaveis pelo
acompanhamento e execugao e também orientar como deverao ser feitos os registros de empenhos e
pagamentos no portal SIAFIC considerando a atual formatagdo da LOA 2025 sobretudo nas contas
RETENCAO, FUNDO PARA CONTINGENCIA e REITORIA.

ATRIBUICOES DOS CAMPI, PRAF E DA PROPLAN NA EXECUGAO DA LOA
2025

A Pré-Reitoria de Administragédo e Finangas (PRAF): é a responséavel pelos registros dos lancamentos
da execucdo das unidades REITORIA e suas subunidades, da RETENCAO e do FUNDO PARA
CONTINGENCIA e pelo controle geral das execugdes.

Os Campi realizarao os registros da execugéo de sua unidade por meio de suas equipes das DAFs de
acordo com seus orgamentos aprovados, sendo de sua responsabilidade realizar também a
programacao trimestral da sua execugéo orgamentéria ao longo do ano.

A Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN): é responsavel pelo acompanhamento, controle e o
assessoramento da execug¢ao orgamentaria o qual sera realizado por meio da geragao dos relatérios:
Gerencial Orgamentario de Despesa e QDD - Quadro de detalhamento - via SIAFIC, que servirdo para
abastecer o Sistema de Gestdo Administrativa (SGA) da Unespar diariamente através de uma API
(Interface de Programacgéao de Aplicagéo).

Todos os responsaveis pela execugao orgamentaria no portal SIAFIC deverao registrar os
langamentos atentando sempre para o campo “OBSERVAGAO COMPLEMENTAR” conforme
explicado a seguir:
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PREENCHIMENTO DAS UNIDADES NO CAMPO “OBSERVAGAO
COMPLEMENTAR?” DO SIAFIC

No momento do langamento do_empenho ou cancelamento do empenho no sistema SIAFIC, para
as fontes 500 e 501 & obrigatério que seja identificada a Unidade no campo “Observagéao
complementar”.

O registro do coédigo e do ano de langcamento é de responsabilidade das equipes das DAFs nas
unidades Campi e equipe da PRAF para unidade reitoria/subunidades e controle geral.

O cédigo e o ano devem ser inseridos no campo “Observagéo complementar” sempre no inicio
do registro das informagdes das abas “Execuc¢ao orgamentaria/financeira/observacao”.

Abaixo temos as tabelas de cédigos padronizados para cada Unidade/Subunidade:

QUADRO DE CODIGOS DA UNIDADES

Unidade Cédigo
REITORIA 01
APUCARANA 06
PARANAGUA 07
CAMPO MOURAO 08
CURITIBA | 09
CURITIBAII 10
PARANAVAI 11
UNIAO DA VITORIA 12

QUADRO DE CODIGOS DAS SUBUNIDADES

Subunidade Codigo
ASCOM 13
Cccev 14
CPPS 15
ERI 16
GABINETE 17
PESSOAL EFETIVO E TEMPORARIO 18
PRAF 19
PROEC 20
PROGESP 21
PROGRAD 22
PROPEDH 23
PROPLAN 24
PRPPG 25
AGITEC 28
EDITORA 29
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QUADRO DE CODIGOS DAS UNIDADES DE CONTROLE GERAL

RESERVA PARA CONTINGENCIA 26
RETENCAO 27

FORMATO DE LANCAMENTO DA UNIDADE, UTILIZANDO O
CARACTERE PIPE “|”

O cdédigo presente na observagdo do empenho é composto por 3 (trés) segdes divididas pelo caractere
especial "|" chamado PIPE.

Essas trés secgdes contém informagdes sobre qual a unidade de origem do empenho, o exercicio e as
informacgdes referentes a observagéo de fato.

O valor que compde a primeira segédo é apenas o codigo numérico referente a unidade/subunidade
(padronizado conforme determinado nos quadros apresentados acima).

Qualquer outro caractere utilizado ndo sera reconhecido pelo sistema e GERARA um ERRO
PERMANENTE apos a identificagcao da Unidade é necessario a constante ateng¢ao para nao
confundir o PIPE (| ) com Barra (/) e nem com L minusculo (1) ou com i maiusculo (1) e

também para que nao tenha espago em branco entre os PIPES(] |)

Os valores possiveis para a segunda sec¢éo sao:
24 - Ano Anterior

25 - Ano Corrente

Ex.: 01|25|Observacéo relacionada ao empenho

No exemplo acima temos o cddigo "01|25|", indicando que a subunidade desse empenho e ou
cancelamento do empenho é a REITORIA (01) e que o exercicio € do Ano Corrente (25);

O sistema aceitara exercicio composto apenas pelos dois caracteres indicados “24” ou “25”,
quaisquer outros caracteres e/ou palavras ocasionarao um erro permanente.
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A terceira secéo ¢ livre para o preenchimento de observacgbes de acordo com as
necessidades do langamento.

* Destaques das abas execugao orgamentaria e financeira e observacgéao

Identificacao
* Data Emissdo | 17/06/2024 EC)

Observacio

= Espelho Contabil % Histérico Assinatura Digital

PRAS DE OUTROS INSUMOS PARA FFL::A::( DO CURSO DE EXTENSAO: MARMITAS SOLIDARIAS: SEGURANGA ALIMENTAR £ INCLUSAQ SOCIOEDUCACIONAL. GMS 16474/2024 - DISPENSA 139/2024,
T Y Coxd too de cort nteira caine 3 2

** Seta indica o campo Observagcao complementar

No exemplo abaixo sera feito um langamento de aquisigédo de Equipamento de
Informatica no ano de 2025 na conta RETENCAO:

27/25IAQU1SICAO DE 1 AUTODESK COLLECTION AUTODESK ARCHITECTURE, DEMAIS
INFORMACOES DE ACORDO COM TERMO DE REFERENCIA. PREG-E - 1037/2023.
SOLICITACAO GMS: 55049/2024. UNESPAR - REITORIA. *

*Destaque para forma de lancamento do cddigo - Sempre abrindo o texto no
campo de “Observacdo complementar” (primeira segédo), em seguida sera
informado o ano do prenchimento entre os PIPES (segunda sec¢éo), e finalmente
as demais informagdes referentes ao langamento (terceira se¢ao).

Se o cddigo nao for langado na abertura, o langamento n&o podera ser identificado
pelo sistema SGA na comunicagao de dados captados do Sistema SIAFIC.

QUADRO QUE ESTABELECE O FORMATO DO LANCAMENTO
NA ABA “OBSERVACAO” DO CAMPO “OBSERVACAO

COMPLEMENTAR”
Unidade/Subunidade Cédigo/Ano
REITORIA 01]]
APUCARANA 06| |
PARANAGUA 07] |
CAMPO MOURAO 08| |
CURITIBA | 09] |
CURITIBAII 10] |
PARANAVAI 11] |
UNIAO DA VITORIA 12| |
ASCOM 13] |
ccev 14| |
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CPPS 15] |
ERI 16] |
GABINETE 17| |
PESSOAL EFETIVO E TEMPORARIO 18] |
PRAF 19] |
PROEC 20] |
PROGESP 21|
PROGRAD 22| |
PROPEDH 23] |
PROPLAN 24| |
PRPPG 25|
RESERVA DE CONTINGENCIA 26| |
RETENCAO 27| |
AGITEC 28] |
EDITORIA 29] |

Todos os responsaveis pela execugao orgamentaria no caso de necessidade de Cancelamento
do Empenho é necessario indicar na “OBSERVAGAO COMPLEMENTAR?” a Unidade na qual
havia sido realizado o langamento colocando o cédigo e ano igual ao empenho normal para

que os relatérios sejam atualizados.

OBSERVAGAO PARA EMPENHO NOS CODIGOS 26| e 27|| PARA O
ANO DE 2025

Os cddigos abaixo sdo destinados a naturezas especificas, vejamos:

26|| FUNDO PARA CONTINGENCIA: Os saldos denominados de CONTINGENCIA, s&o os recursos
previstos para deliberacdo posterior pelo Conselho de Planejamento, Administracdo e Financas
levando em consideracdo eventuais emergéncias de atendimentos (sinistros, desastres climaticos
dentre outros) as unidades ou prioridades institucionais apontadas no PDI, Avaliagdo Institucional.

O recurso quando aprovado pelo CAD a unidade solicitante passa a ser responsavel pelo empenho e
execucao se for Campus e PRAF se for geral ou de uma subunidade da reitoria seguindo as orientagcbes
informadas anteriormente, contudo o cédigo a ser utilizado na execugao é 26||.

Importante ressaltar que toda e qualquer movimentagao na execucdo do FUNDO PARA
CONTINGENCIA precisa ser apreciada e deliberada pelo CAD.

27|| RETENCAO: Trata-se de uma subdivisdo da organizagéo orcamentaria que agrega uma série de
despesas que nos anos anteriores estavam alocadas na Reitoria.

Em linhas gerais a RETENCAO agrega as despesas que “servem” a todas as unidades e reitoria,
contratos como: Correios, Internet, Sistemas de Bibliotecas e Siges, PRIME combustivel e manutencgéo
de veiculos, servigos de interpretagao de Libras, contratos e convénios relacionados nas contas abaixo:

339030.60 (Cartdo Combustivel) reitoria

339039.05 (Servigos Técnicos Profissionais - LIBRAS) reitoria
339039.12 (Contratagao da Associacdo MEGA-TAXI) reitoria
339039.19 (Manutencéo e Conservacao de Veiculos) reitoria
339039.47 (Contrato Correios) reitoria
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339039.69 (Seguros de Veiculos) reitoria

339039.69 (Acidentes Pessoais) campus

339039.83 (Servigos de Copias e Reproducdo de Documentos - DIPLOMAS) reitoria
339040.02 (Locacao de Softwares - Sistema de Bibliotecas) reitoria

339040.04 (Servigos de Processamento de Dados - SIGES/SEAP/CELEPAR) reitoria
339040.05 (Servigos de Comunicacdo de Dados - LIGGA TELECOMUNICACOES) reitoria
339040.08 (Servicos especializados em tecnologia - REVISTAS E PERIODICOS) reitoria

No orcamento de 2025 também serdo alocadas na RETENCAO as despesas que antes faziam parte
das subunidades da Reitoria, tais como Bolsas e Auxilios a Estudantes, Auxilio Alimentagao,
Restaurante Universitario e também Alugueis das sedes que antes faziam parte do orgamento dos
Campi nas contas relacionadas abaixo:

339014.01 (Programa de internacionalizagéo e apoio a pesquisadores) reitoria

339018.01 (Auxilio Alimentacao, Monitoria, Permanéncia) campus

339018.01 (PIBIC, PIBIT e estrangeiros) reitoria

339018.03 (Auxilio Financeiro a Pesquisadores Modalidade BIPAC) — reitoria

339039.10 (Locagao de Imoveis - CURITIBA, PARANAGUA E PARANAVAI) - campus

339039.41 (Fornecimento de Alimentagéo - RESTAURANTE UNIVERSITARIO APUCARANA)
campus

339039.41 (Fornecimento de Alimentacao - MARMITAS PARA OS CAMPI DE CURITIBAI E II)
reitoria

339039.41 (Fornecimento de Alimentagdo - MARMITAS SOLIDARIAS UNIAO DA VITORIA)
reitoria

—_

Também constituem a RETENCAO, as despesas cujos recursos possuem finalidade obrigatéria pela
Universidade, conforme relagao abaixo:

339008 (Assisténcias ao servidor) SEFA

339046 (Auxilio alimentacédo)*SEFA

339049 (Auxilio transporte)*SEFA

339048 (Bolsa indigena) — campus
* Os recursos referentes a Auxilio transporte e alimentagdo introduzidos no novo plano de carreira dos Agentes Universitarios sera executado
na fonte 500 ODC (SEFA). Sua previsdo é realizada no total da folha, porém deslocado para ODC, mas isso ndo implica em redugdo da ODC
total da Unespar.

O registro dos langcamentos dessa subdivisdo é de responsabilidade da equipe da DAF/SEFA seguindo
as orientagdes informadas anteriormente.

Todas estas despesas, mesmo que empenhadas pelos Campi, devem obrigatoriamente
ser alocadas no codigo 27|| Retencéo.

01|| REITORIA: Na Reitoria serdo empenhadas as seguintes despesas:

Na unidade REITORIA, serdo empenhadas as despesas necessarias ao funcionamento da Reitoria
como material de expediente, limpeza e escritério, energia elétrica, telefonia entre outros. Estarao
inclusos também os contratos de prestacao de servigos de Vigilancia, motorista e porteiros da reitoria
e do escritorio operacional de Curitiba.

Nessa unidade de despesa serdo contemplados também a contratagao, por 12 (doze) meses, de uma
empresa para servigos graficos para atender as demandas da UNESPAR, as contribuicdes realizadas
pela Universidade a associagdes das instituigdes de ensino superior e os contratos de 25 estagiarios
que prestarao servigos para a Reitoria e Pro-Reitorias da Universidade, bem como os vale transporte
dos mesmos, elas serdo empenhadas dentro das contas mée relacionadas abaixo:

339030
339036
339037
339039

Material de Consumo e Expediente)
Estagiarios)

Limpeza e Vigilancia)

Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica)

~ e~~~
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339040 (Locagao de Equipamentos e Contratos de Telecomunicagao e Internet)
O registro dos langamentos dessa subunidade assim como das demais que compdem o conjunto da

Reitoria é de responsabilidade da equipe da PRAF seguindo as orientagbes informadas anteriormente.

O Sistema SGA possui uma relagido detalhada de todas as contas e seus respectivos saldos
discriminados por Campi e demais subunidades para consulta em caso de necessidade.

PREENCHIMENTO DO CAMPO PRODUTO COMO ESTRATEGIA DE
SEGREGAR E IDENTIFICAR OS LANCAMENTOS ENTRE CAMPUS
GERAL E PAA DA UNIDADE

Selecionar a aba PRODUTO e informar a destinagao do recurso da seguinte
forma:

CAMPUS quando se tratar dos custeio geral da unidade utilize a seguinte
nomenclatura: CAMPUS DE.... (Conforme print a seguir).

Insarir Produts &8 Empenha Fercacha » Hercucla Ormmaroiea s fots e Topareg o braeer %oty e Tmgerie. = M i 3 Lmpreba

-

PAA quando se tratar de recursos aplicados na execugao dos PAAs do
campus utilizando a seguinte nomenclatura: PAA COLEGIADO DE.... (a
nomenclatura que utilizaremos é a mesma para cada campus que a inserida
no sistema SGA (Anexo I)

Exncucho > Execucho Orcamentira > Nota & Emperho > Insery Nota de Emperho > Inserr Produto de Erperho

Inserir Produto de Empenho

Riawr cade
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O campo descricao pode ser utilizado, caso ache necessario, porém o
langamento das abas do empenho ja contém o detalhamento da despesa.

Para utilizacao dos filtros nos relatérios emitidos no SIAFIC e baixados em
planilhas de Excel utilizar o procedimento a seguir:

A. Aplica-se o filtro no campo “OBSERVACAO COMPLEMENTAR”.
Ex: Campus de .... Cddigo|25| limitando as despesas da Unidade
de pesquisada

B. Posterior aplicar o filtro no campo “PRODUTO”.
Dessa forma o usuario conseguira limitar os empenhos emitidos
pelo Campus e filtrar o destino do recurso.

C. Sugestao de relatério 8323.

Com base nessas orientagbes buscamos sempre em parceria com todas as unidades
gestoras o constante aprimoramento dos controles internos para atingirmos o compromisso

da otimizag&o da utilizag&do dos recursos orgamentérios da nossa institui¢ao.

SYDNEI KEMPA
PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO - PROPLAN

JOAO MARCOS BORGES AVELAR
PRO-REITOR DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS - PRAF
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ANEXO |
RELACAO DOS COLEGIADO — NOMENCLATURA A SER UTILIZADA NO
CAMPO “PRODUTQO”

PAA 2025 — COLEGIADO DE LETRAS ESPANHOL
PAA 2025 — COLEGIADO DE LETRAS INGLES

PAA 2025 — COLEGIADO DE LETRAS PORTUGUES
PAA 2025 - COLEGIADO DE MATEMATICA

PAA 2025 - COLEGIADO DE PEDAGOGIA
PAA 2025 - COLEGIADO DE ADMINISTRACAO

PAA 2025 - COLEGIADO DE CIENCIAS DA COMPUTAGCAO

PAA 2025 - COLEGIADO DE CENCIAS CONTABEIS

PAA 2025 - COLEGIADO DE CIENCIAS ECONOMICAS

PAA 2025 - COLEGIADO DE DIREITO

PAA 2025 - COLEGIADO DE SECRETARIADO EXECUTIVO TRILINGUE
PAA 2025 - COLEGIADO DE SERVICO SOCIAL

PAA 2025 - COLEGIADO DE TURISMO E NEGOCIO

PAA 2025 - COLEGIADO DE EDUCACAO MATEMATICA - MESTRADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE ENSINO DE HISTORIA - DOUTORADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE ENSINO DE HISTORIA - MESTRADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE GEOGRAFIA - BACHARELADO LICENCIATURA
PAA 2025 - COLEGIADO DE HISTORIA

PAA 2025 - COLEGIADO DE HISTORIA PUBLICA - MESTRADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE LETRAS - PORTUGUES INGLES

PAA 2025 - COLEGIADO DE TURISMO E MEIO AMBIENTE

PAA 2025 — COLEGIADO DE MATEMATICA

PAA 2025 - COLEGIADO DE PEDAGOGIA

PAA 2025 — COLEGIADO DE SOCIEDADE E DESENVOLVIMENTO —
MESTRADO

PAA 2025 — COLEGIADO DE ADMINISTRACAO

PAA 2025 — COLEGIADO DE CIENCIAS CONTABEIS
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PAA 2025 — COLEGIADO DE CIENCIAS ECONOMICAS
PAA 2025 — COLEGIADO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO
AGROINDUSTRIAL

PAA 2025 - COLEGIADO DE ARTES VISUAIS - BACHARELADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE ARTES VISUAIS - BACHARELADO - Noturno
PAA 2025 - COLEGIADO DE ARTES VISUAIS - LICENCIATURA

PAA 2025 - COLEGIADO DE MESTRADO EM ARTES VISUAIS

PAA 2025 - COLEGIADO DE MUSEOLOGIA

PAA 2025 - COLEGIADO DE CANTO - BACHARELADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE COMPOSICAO E REGENCIA - BACHARELADO
PAA 2025 - COLEGIADO DE INTRUMENTO - BACHARELADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE MUSICA - LICENCIATURA

PAA 2025 - COLEGIADO DE MUSICA - MESTRADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE ARTES CENICAS - BACHARELADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE ARTES - MESTRADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE ARTES VISUAIS - LICENCIATURA

PAA 2025 - COLEGIADO DE CINEMA E ARTES DO VIDEO - MESTRADO
PAA 2025 - COLEGIADO DE CINEMA E AUDIOVISUAL - BACHARELADO
PAA 2025 - COLEGIADO DE DANCA - BACHARELADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE DANGCA - LICENCIATURA

PAA 2025 - COLEGIADO DE TEATRO - LICENCIATURA

PAA 2025 - COLEGIADO DE MUSICA - LICENCIATURA

PAA 2025 - COLEGIADO DE MUSICA POPULAR - BACHARELADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE MUSICOTERAPIA - BACHARELADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE AMBIENTES LITORANEOS E INSULARES -
MESTRADO
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PAA 2025 - COLEGIADO DE CIENCIAS BIOLOGICAS - BACHARELADO
PAA 2025 - COLEGIADO DE CIENCIAS BIOLOGICAS - LICENCIATURA
PAA 2025 - COLEGIADO DE HISTORIA

PAA 2025 - COLEGIADO DE LETRAS - INGLES

PAA 2025 - COLEGIADO DE LETRAS - PORTUGUES

PAA 2025 - COLEGIADO DE MATEMATICA

PAA 2025 - COLEGIADO DE PEDAGOGIA

PAA 2025 - COLEGIADO DE PROFISSIONAL EM EDUCAGAO INCLUSIVA -
MESTRADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE ADMINISTRAGAO
PAA 2025 - COLEGIADO DE CIENCIAS CONTABEIS
PAA 2025 - COLEGIADO DE ENGENHARIA DA PRODUGAO

PAA 2025 - COLEGIADO DE EDUCACAO FiSICA
PAA 2025 - COLEGIADO DE ENFERMAGEM

PAA 2025 - COLEGIADO DE GESTAO DE TURISMO - LOANDA -
TECNOLOGO

PAA 2025 - COLEGIADO DE MESTRADO EM ENFERMAGEM
PAA 2025 - COLEGIADO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

PAA 2025 - COLEGIADO DE FORM.DOCENTE INTERDISCIPLINAR -
MESTRADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE GEOGRAFIA

PAA 2025 - COLEGIADO DE HISTORIA

PAA 2025 - COLEGIADO DE LETRAS - PORTUGUES INGLES
PAA 2025 - COLEGIADO DE MATEMATICA

PAA 2025 - COLEGIADO DE PEDAGOGIA

PAA 2025 - COLEGIADO DE ADMINISTRAGAO

PAA 2025 - COLEGIADO DE CIENCIAS CONTABEIS

PAA 2025 - COLEGIADO DE DIREITO
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PAA 2025 - COLEGIADO DE GESTAO DE PRODUGCAO INDUSTRIAL -
LOANDA - TECNOLOGO

PAA 2025 - COLEGIADO DE SERVICO SOCIAL

PAA 2025 - COLEGIADO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
PAA 2025 - COLEGIADO DE MATEMATICA

PAA 2025 - COLEGIADO DE QUIMICA

PAA 2025 - COLEGIADO DE DIREITO

PAA 2025 - COLEGIADO DE FILOSOFIA

PAA 2025 - COLEGIADO DE FILOSOFIA - MESTRADO

PAA 2025 - COLEGIADO DE GEOGRAFIA

PAA 2025 - COLEGIADO DE HISTORIA

PAA 2025 - COLEGIADO DE LETRAS - PORTUGUES E ESPANHOL
PAA 2025 - COLEGIADO DE LETRAS - PORTUGUES E INGLES
PAA 2025 - COLEGIADO DE PEDAGOGIA




